3. Thii tuc thdng bao td chirc 18 hdi cap x&
3.1. Trinh tw, cach thitc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

- Pon vi td chirc 18 hoi truyén thong, 18 hoi vin hoa, 18 hoi nganh nghé cip xa duoc

t6 chtrc hang nam phai guri van ban thong bao dén Uy ban nhén dan cap xa (truc tiép, qua
buu dién hoic ndp truc tuyén) trude ngay du kién to chirc 18 hoi it nhat 20 ngay;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay Uy ban nhan din cdp x3 nhan duogc vin ban

thong bao, néu khong co ¥ kién tra 101 thi don vi giri thong bao dugc td chire 18 hoi theo
ndi dung da thong bdo. Truong hop khong dong y véi ndi dung thong bao, co quan ti€p
nhan phai tra 101 van ban va néu ro 1y do.
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hién : j quyét chu
o Sang: tir 07 gio
Nop hé so thi | 1. ,Népz truc tiep den Uy ban nhan | dén 11 £i0'30
tuc hanh chinh: | dan cap xa. phut; chicu: tr 13
T6 chitc chuan 2. Hodc thong qua dich vy buu gi? 39 dén ‘17 %’i“”
Bwoc | bi ho so ddy du chinh C(’jng ich. cua cac.rﬂlgay lam
1 theo quy dinh va Vviec.
nép hOi so qua 3. Hoic nop tryc tuyén tai website
cac cdch thic | cfng Dich vu cong cua tinh Pdng | Khong quy dinh
sau: Thap: (tuy khach hang)
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.
1. Dbi véi hé so dugc nop tryc tiép
qua Bd phén tiép nhan va tra két qua
hodc thong qua dich vu buu chinh céqg
ich can by, cong chue, vién chuc tiep
nhafm ho so tai BO phé}n ti€p nhan va tra
két qua xem xét, kiém tra tinh chinh i .
xac, day du cua ho so; quét (scan) va | Chuyén ngay ho
luu trlt ho so dién tu, cap nhat vao co | s tiép nhén tryc
s& dit liéu cia phan mém mot cira dién | ti€p trong ngay
Tié ha . | t&r cua tinh. lam viéc (khdng
ip nhan va . . £ s T
Budc | chuvén hé so a) Truong hop ho so chua day du, d.eA qua ? gl la;n
y . h . .~ 1~ | viéec) hodac chuyén
2 | that tuc hanh | chua chinh x4c theo quy dinh, can bo, | 7 2" .07 7
: A A e A 1A vao dau gio ngay
chinh cong chtrc, vién chuc tiép nhan ho so lam vide G
. x . am viéc tiép theo
phai huong dan ca nhén bo sung, hoan | . g .
déi voi  truong
thién ho 50 theo quy dinh va néu 16 ly hon tid n
op ti€p nhan sau
do theo mau Phiéu yéu cau bo SUNG, | 14 i hano nod
hoan thién hd so; & g ngay.
b) Trudng hop tir chdi nhan ho so,
ca'}n bd, cong chirc, vién chirc tiép nha:m
ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tor choéi gidi quyét hd so thu tuc hanh
chinh;
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¢) Trudng hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh, can b, cong chuc,
vién chirc tiép nhan hd so va 1ap Gidy
tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
d6ng thoi, chuyén cho co quan c6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh.

2. Poi voi hd so duoc ndp truc
tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh, can bg, cong chirc, vién chuc
tiép nhén ho so tai B phan tiép nhan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra
tinh chinh x4c, day du cta hd so.

a) Truong hop ho so chua day du,
chinh xac hodc khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bo,
cong chirc, vién chirc tiép nhan phai co
thong bdo, néu ro ndi dung, 1y do va
huéng dan cu thé, diy du mot 1an dé t6
chire, c4 nhan b6 sung day du, chinh
xac hodc guri dung dén co quan c6 tham
quyén. Viéc thong bao duoc thuc hién
thong qua churc nang guri thu dién tu,
gui tin nhan téi nguodi dan ciua Cong
Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua to churc, c& nhan
déy du, hop 1€ thi can by, cong chuec,
vién chuc tai BO phan tiép nhan va tra
két qua tiép nhan va chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo
quy trinh,

Khéng quéa 02
ngay ké tir ngay
phat sinh ho so

truc tuyén

Bwoc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh
tr B phan tiép nhan va tra két qua
cong chirc xtr ly xem xét, tham dinh ho
so, trinh phé duyét két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh:

Thoi gian thue
hién TTHC 1a 15
ngay.

trong do:

1. Tiép nhin ho so (Bé phan
TN&TKQ)

01 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg
phdn chuyén mon), trong do:

13 ngay

- Trudong hop thu tuc hanh chinh
khong quy dinh phai tham tra, xac
minh hd so, 14y ¥ kién cua co quan, t6
chure, ¢6 lién quan, can bd, cong chuc,

13 ngay
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vién chire duge giao xur ly ho N tham
dinh, trinh cdp c6 tham quyen quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan meém
mot ctra dién tir; tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién

+ Lanh dao phong/bo phdn
+ Lanh dao don vi: 01 ngay
+ Van thw don vi: 01 ngay

10 ngay
01 ngay
01 ngay
01 ngay

- Truong hop c6 quy dinh phai
tham tra, x4¢ minh hd so.

Dbi véi hd so qua tham tra, tham
dinh chua du diéu kién giai quyét, co
quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai hd so kém theo théng
bao bang vin ban va néu rd ly do, noi
dung can bo sung theo mau Phiéu yéu
cau b6 sung, hoan thién hd so dé gui
cho to chuc, ca4 nhan théng qua Bo
phan Mot ctra. Thoi gian thong béo tra
lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan hd so, trir trudng
hop phap luat chuyén nganh co quy
dinh cy thé vé thoi gian. Thoi han giai
quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan
da ho so.

Tra lai ho so
khéng qua 03
ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyét thu tuc
hanh chinh

(Két qua gidi
quyét thii  tuc
hanh chinh gui
tra cho t6 chirc,
cd nhan phai bao
dam day di theo
quy dinh ma co
quan co thcfm
quyén tra cho té
chirc, ca nhan
sau khi  giai
quyét xong thii
tuc hanh chinh)

Cong chirc tiép nhan va tra két qua
nhap vao so theo ddi hd so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thdng bao cho ca nhan biét trude
qua tin nhén, thu dién ti, dién thoai
hoic qua mang xa hoi dugc cap co
tham quyén cho phép di véi hd so giai
quyét thi tuc hanh chinh trude thoi han
quy dinh.

- To chirc, ca nhan nhan két qua
giai quyet thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiep nhan
ho so va hen tra ket qua (xuat trinh giay
hen tra ket qua). Cong chuec, vién chuc
tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu

0.5 ngay
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hién ’ O quyét cha
cau nguoi den nhan ket qua ky nhan
vao so va trao két qua.
- Truong hop nhan két qua thong
qua dich vu buu chinh cong ich. (dang
ky theo hudng dan cua Buu dién) (néu
co)
- Truong hop ndp hd so qua dich
vu cdng truc tuyén, nhan két qua truc
tiép tai Uy ban nhan dan céap x4, khi di
mang theo hd so goc dé dbi chiéu va
nop lai cho can bo tiép nhan hd so;
truong hop dang ky nhan két qua truc
tuyén thi théng qua Céng Dich vu cong
truc tuyén. (néu co)
- Thoi gian tra ket qua: Sang: tir 07
giodén 11 gio 30 phat; chiéu: tir 13 gio
30 dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.
3.2. Thanh phén, s6 lrong hd so
a) Thanh phan ho so
- Tén 18 hoi, su can thiét vé viéc to chirc 18 hgi;
- Thot gian, dia diém, quy mo va cac hoat dong cua 18 hoi;
- Du kién thanh phén, ) luong khach moi;
- Du kién thanh phén Ban t6 chuc 18 hoi;
- Phuong 4n bdo ddm an ninh trat ty, an toan xa hoi, phong chéng chay nd, bao vé
moi truong.
b) S6 lugng ho so: 01 (bo).
3.3. Pbi tweng thwe hién thi tuc hanh chinh: Pon vi t6 chirc 18 hoi.
3.4. Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa.
3.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:
- Néu khong c6 ¥ kién tra 101 thi don vi gtri thong bao duogc t6 chire 18 hoi theo noi
dung da thong bao;

- Néu khong dong ¥ véi noi dung théng béo, co quan tiép nhan tra 1oi bang van ban

va néu ré ly do.

3.6. Phi, 1& phi: Khong quy dinh.
3.7. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.




3.8. Thoi han giai quyet Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay Uy ban nhan dan cap
x4 nhan duoc théng bao, néu khong c6 ¥ kién tra 10 thi don vi giri thong bao duoc t6 chire

1€ hoi theo noi dung thong bao.

3.9. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

3.10. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:
Nghi dinh s6 110/2018/ND-CP ngay 29 thang 8 nim 2018 ctia Chinh phu quy dinh

vé quan 1y va to chirc 18 hoi.
3.11. Luu ho so (ISO):

Thanh phin hd so lru

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyé't‘TTHC hodc Van ban tra 161
cua don vi do6i voi ho so khong dap ung yéu cau,
diéu kién.

- Ho so thdm dinh (néu c6)

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

Co quan chuyén
moén  (Phong/Bo
phan chuyén
maon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Théng tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua Bo trudng, Chu nhiém Van phong
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phi vé
thuce hién co ché mét cira, mt cira lién thong
trong gidi quyét thi tuc hanh chinh.

Bo phan tiep nhan
va tra két qua

Tu 05 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho Iuu trir cua don
v1 (hodc luu trir tinh,
huyén)




